
 
 

УТВЕРЖДАЮ 

Начальник ИФНС России № 7 

по г. Москве 

(должность уполномоченного лица, 

утвердившего должностной регламент) 

С.Ю. Жемчужников 

(подпись) (инициалы имени и отчества (при 

наличии), фамилия) 

от "__" ___________ 20__ г. 

 

 
Должностной регламент 

 

Главного государственного налогового инспектора 

Правового отдела 

Инспекции Федеральной налоговой службы № 7 по г. Москве 

(наименование замещаемой должности, наименование структурного подразделения 

налогового органа Российской Федерации, наименование налогового органа 

Российской Федерации) 

 

I. Общие положения 

 

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская 

служба, должность) главного государственного налогового инспектора правового отдела (далее 

- главный государственный налоговый инспектор) Инспекции Федеральной налоговой службы 

№ 7 по г. Москве (далее – Инспекция) относится к ведущей группе должностей гражданской 

службы категории специалисты. 

Регистрационный номер (код) должности – 11-3-3-094 

 

2. Область профессиональной служебной деятельности государственного гражданского 

служащего Российской Федерации (далее соответственно - область деятельности, гражданский 

служащий): осуществление налогового контроля. 

 

3. Вид профессиональной служебной деятельности гражданского служащего (далее - вид 

деятельности): Регулирование налоговой деятельности. 

 

4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного 

налогового инспектора осуществляются приказом Инспекции по представлению начальника 

правового отдела (далее – начальник отдела). 

5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется 

начальнику отдела. 

 

II. Квалификационные требования для замещения должности 

гражданской службы 

 

6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора 

устанавливаются следующие квалификационные требования: 

6.1. Наличие высшего образования, без предъявления требований к специальности, 

направлению подготовки. 
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6.1.1 Требования к квалификации, полученной по результатам освоения программы 

профессиональной переподготовки не предъявляются. 

6.2. Требования к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, 

направлению подготовки не предъявляются. 

 

6.3. Профессиональный уровень: 

6.3.1. Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского 

языка);  

основ: Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, 

законодательства о противодействии коррупции;  

знаний в области информационно-коммуникационных технологий: 

знание основ информационной безопасности и защиты информации;  

знание основных положений законодательства о персональных данных;  

знание общих принципов функционирования системы электронного документооборота;  

знание основных положений законодательства об электронной подписи;  

знания и умения по применению персонального компьютера. 

 

6.3.2. Наличие профессиональных знаний: 

6.3.2.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 

Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ (ред. от 04.08.2023) "Об 

электронной подписи"; Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. № 197-

ФЗ; Федеральный закон от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции»; Федеральный закон от 3 декабря 2012 г. № 230-ФЗ «О контроле 

за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их 

доходам»; Налоговый кодекс Российской Федерации, Бюджетный кодекс Российской 

Федерации, Гражданский кодекс Российской Федерации, Кодекс об административных 

правонарушениях (в части ответственности за нарушение законодательства), Таможенный 

кодекс Таможенного союза, Федеральный закон от 7 августа 2001 г. N 115-ФЗ "О 

противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и 

финансированию терроризма", Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О 

бухгалтерском учете", Договор о Евразийском экономическом союзе от 29 мая 2014 г., приказ 

Минфина России от 30 марта 2001 г. N 26н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому 

учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01, Федеральный закон от 08 августа 2001 г. N 129-ФЗ 

"О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" (с 

изменениями и дополнениями), , Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. 

N 152-ФЗ "О персональных данных", постановление Правительства Российской Федерации от 

1 января 2002 г. N 1 "О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные 

группы", , приказ Минфина России от 16 декабря 2010 г. N 174н "Об утверждении плана счетов 

бухгалтерского учета бюджетных организаций и Инструкции по его применению", приказ 

Минфина России от 17 марта 2015 г. N 38н "О порядке формирования и представления 

главными распорядителями средств федерального бюджета обоснований бюджетных 

ассигнований", приказ Минфина Российской Федерации от 14 ноября 2006 г. N 146н "Об 

утверждении формы налоговой декларации по акцизам на табачные изделия и Порядка ее 

заполнения", принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных 

организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации, 

постановление Правительства Российской Федерации от 24 февраля 2010 г. N 84 "О заключении 

межгосударственных соглашений об избежании двойного налогообложения и о 

предотвращении уклонения от уплаты налогов на доходы и имущество", приказ ФНС России от 

10 января 2013 г. N ММВ-8-2/1дсп "Об утверждении Методических указаний о порядке обмена 

информацией с компетентными органами иностранных государств по запросу и спонтанно", 

действующие двусторонние международные договоры Российской Федерации об избежании 

двойного налогообложения, межправительственные соглашения о сотрудничестве и взаимной 
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помощи по вопросам соблюдения налогового законодательства, подписанных Российской 

Федерацией и государствами - участниками СНГ, приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. N 

ММВ-7-2/518@ "Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк 

(оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) 

в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о 

представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об 

остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств 

организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной 

практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм 

соответствующих запросов», Письмо ФНС России от 13.06.2024 № 24-2-03/0034@. 

Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные 

правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом 

его профессиональной служебной деятельности. 

 

6.3.2.2. Иные профессиональные знания: 

основы налогообложения; основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и 

налогового учета; основы финансовых и кредитных отношений; общие положения о налоговом 

контроле; принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации; принципы 

формирования налоговой системы Российской Федерации; основы налогового контроля, 

порядок проведения мероприятий налогового контроля; порядок осуществления и сроки 

проведения мероприятий по истребованию документов; принципы налогового 

администрирования; иных нормативных актов и служебных документов, регулирующих 

соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных 

обязанностей, основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской 

службы, норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных 

средств управления, служебного распорядка Инспекции, порядка работы со служебной 

информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной 

безопасности; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей 

применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных 

органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих 

вопросов в области обеспечения информационной безопасности; отечественная и зарубежная 

практика применения института досудебного урегулирования налоговых споров; судебная 

практика в области разрешения налоговых споров. 

6.3.3. Наличие функциональных знаний: 

разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других 

документов; 

подготовка отчетов, докладов, тезисов, презентаций и других отчетных материалов; 

подготовка аналитических, информационных и других материалов;  

дача разъяснений по вопросам применения законодательства Российской Федерации в 

сфере деятельности государственного органа; 

порядок и сроки проведения мероприятий налогового контроля по проверкам; 

понятие, процедура рассмотрения обращений граждан; 

меры, принимаемые по результатам проверки. 

 

6.3.4. Наличие базовых умений:  

- умение достигать результата; 

- умение мыслить системно; 

- умение планировать и рационально использовать служебное время, коммуникативные 

умения; 

- умение мыслить стратегически. 

- эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; 

- оперативно принимать и реализовывать решения. 

 

6.3.5. Наличие профессиональных умений:  

consultantplus://offline/ref=39D6E382B245F263AEA18B143CA575F36D2CF23F53F06F558E1EDE35C03Ci7L
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ответственность; коммуникабельность; инициативность; стрессоустойчивость; 

логическое и критическое мышление; оперативность в решении возникающих вопросов; 

уравновешенность; организованность; справедливость осуществления экспертизы проектов 

нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач; 

эффективность планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в 

порученной сфере; использования опыта и мнения коллег; работа с внутренними и 

периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в 

том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными 

таблицами, с базами данных; управление электронной почтой; подготовка презентаций, 

использование графических объектов в электронных документах, подготовка деловой 

корреспонденции и актов Инспекции; анализ факторов, влияющих на динамику показателей 

налоговой базы и поступлений администрируемых налогов, составление акта по результатам 

проведения камеральной налоговой проверки. 

 

6.3.6. Наличие функциональных умений:  

Умение ясно, связанно и логично излагать мысли без допущения грамматических, 

орфографических, пунктуационных и стилистических ошибок; проведение плановых и 

внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований); подготовка 

аналитических, информационных и других материалов; организация и проведение мониторинга 

применения законодательства. 

 

III. Должностные обязанности, права и ответственность 

 

7. Основные обязанности главного государственного налогового инспектора, а также 

запреты и требования установлены статьями 15 - 18, 20, 20.1, 20.2, 20.3 Федерального закона от 

27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации" (далее - 

Федеральный закон N 79-ФЗ). 

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на правовой отдел (далее – Отдел), 

главный государственный налоговый инспектор обязан: 

Участвовать в рассмотрении письменных возражений (пояснений, ходатайств) по актам 

налоговой проверки, составленным по результатам выездной или камеральной налоговой 

проверки, а также по актам об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных 

Налоговым кодексом РФ налоговых правонарушениях (за исключением налоговых 

правонарушений, предусмотренных ст. 120, 122, 123 НК РФ), подготовка протокола 

рассмотрения материалов налоговой проверки, ведение аудиозаписи рассмотрения материалов 

налоговой проверки.  

   Подготавливать заключения по следующим жалобам (апелляционным жалобам): 

   попадающих под определение, предусмотренное ст. 138 НК РФ, на акты налоговых 

органов РФ ненормативного характера, а также на действия или бездействия их должностных 

лиц, которые, по мнению налогоплательщиков, нарушают их права, а также обращения 

налогоплательщиков, в которых содержится указание на акт налогового органа ненормативного 

характера, действия или бездействия его должностных лиц, основания, по которым 

налогоплательщик считает, что его права нарушены; 

   связанных с процедурой проверки налоговыми органами соблюдения требований к 

контрольно-кассовой технике, порядка и условий ее регистрации и применения, на акты 

налоговых органов РФ ненормативного характера, а также на действия или бездействия их 

должностных лиц, которые, по мнению налогоплательщиков, нарушают их права; 

   Вести в установленном порядке делопроизводство, хранить и сдавать в архив документы 

Отдела. 

   Проводить правовую экспертизу документов, подготавливаемых в Инспекции. 

   Участвовать и юридически сопровождать дела о налоговых и административных 

правонарушениях. 

   Участвовать в планировании выездной налоговой проверки, оценка информации и 

подготовка заключения о результатах, проводимых (проведенных) мероприятий налогового 

контроля, с указанием конкретных рекомендаций, направленных на сбор и усиление 
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доказательственной базы, полноту и качество проведенных контрольных мероприятий, с 

учетом анализа специфики финансово-хозяйственной деятельности проверяемого 

налогоплательщика и складывающейся судебно-арбитражной практики. 

Визировать проекты актов по результатам камеральных и выездных налоговых 

проверок, проекты актов об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных 

Налоговым кодексом РФ налоговых правонарушениях, и проекты решений, выносимых 

начальником (заместителем начальника) Инспекции по результатам рассмотрения материалов 

налоговых проверок с составлением, в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте 

акта или решения, докладной записки на имя начальника Инспекции. 

осуществлять иные функции по поручению начальника Инспекции в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный 

налоговый инспектор имеет право:  

Вносить на рассмотрение начальнику отдела предложения по вопросам, отнесенным к 

компетенции Отдела. 

Подготавливать проекты служебных документов по вопросам, отнесенным к 

компетенции Отдела. 

Взаимодействовать в установленном порядке со структурными подразделениями 

Инспекции. 

Привлекать в установленном порядке специалистов структурных подразделений 

Инспекции к подготовке проектов служебных документов и других материалов. 

Участвовать в судебных заседаниях по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела. 

Пользоваться иными правами, предусмотренными законодательством Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации, другими нормативными 

правовыми актами, приказами (распоряжениями) и письмами ФНС России, Управления 

Федеральной налоговой службы по г. Москве (далее – Управления) и Инспекции. 

 

9. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет 

иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением 

о Федеральной налоговой службе, Положением об Инспекции, Положением об Отделе, 

приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления, приказами Инспекции, 

поручениями руководства Инспекции. 

 

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор 

вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие 

и иные решения 

 

10. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый 

инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 

соответствия представленных документов требованиям законодательства, их 

достоверности и полноты; 

выдачи заверенных надлежащим образом копий документов, связанных с работой. 

В установленном порядке получает от других структурных подразделений Инспекции 

материалы и документы, необходимые для деятельности Отдела. 

 

11. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый 

инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 

обеспечивать соблюдение охраняемой законом тайны в соответствии с федеральными 

законами и иными нормативными правовыми актами Инспекции; 

отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом; 

информировать вышестоящего руководителя по вопросам, входящим в его компетенцию, 

для принятия им соответствующего решения; 
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осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на 

переоформление или запрашивать дополнительную информацию; 

отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом; 

исполнять соответствующий документ или направлять его другому исполнителю. 

 

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор 

вправе или обязан участвовать при подготовке проектов 

нормативных правовых актов и (или) проектов 

управленческих и иных решений 

 

12. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей 

компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 

подготовка информации; 

разработка и оценка возможных вариантов, выбор наиболее приемлемого варианта; 

оценка результатов;  

визирование; 

участие в обсуждении проекта; 

внесение предложений по проекту нормативного правового акта; 

согласование; 

осуществление правовой экспертизы документа и т.д. 

 

13. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей 

компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов.  

положений об инспекции и отделе; 

графика отпусков гражданских служащих отдела; 

иных актов по поручению руководства инспекции. 

 

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения 

проектов управленческих и иных решений, порядок 

согласования и принятия данных решений 

 

14. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных 

решений, порядок согласования и принятия данных решений главным государственным 

налоговым инспектором определяются в соответствии с Типовым регламентом взаимодействия 

федеральных органов исполнительной власти, утвержденным постановлением Правительства 

Российской Федерации от 19.01.2005 N 30, Типовым регламентом внутренней организации 

федеральных органов исполнительной власти, утвержденным постановлением Правительства 

Российской Федерации от 28.07.2005 N 452, Правилами делопроизводства в государственных 

органах, органах местного самоуправления, утвержденными приказом Федерального архивного 

агентства от 22.05.2019 N 71 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 

27.12.2019, регистрационный N 57023), а также иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации 

 

VII. Порядок служебного взаимодействия 

 

15. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными 

государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими 

иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в 

рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения 

государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 

12.08.2002 N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных 

служащих" (с изменениями и дополнениями), и требований к служебному поведению, 

установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной 

гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России, 
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Управления и Инспекции. 

 

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых 

гражданам и организациям в соответствии с административным 

регламентом Федеральной налоговой службы 

 

16. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах 

функциональной компетенции главный государственный налоговый инспектор 

государственных услуг не оказывает. 

 

IX. Показатели эффективности и результативности 

профессиональной служебной деятельности 

 

17. Эффективность профессиональной служебной деятельности главного 

государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям: 

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую 

работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины; 

своевременности и оперативности выполнения поручений; 

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными 

требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному 

составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок); 

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных 

правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами); 

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, 

умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты; 

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в 

освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро 

адаптироваться к новым условиям и требованиям; 

осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений. 

 

 

Начальник правового отдела                               ________________         
                                                                                                                  (подпись) 

    "__" ________ 20__ г. 

С должностным регламентом ознакомлен: 

 

Старший государственный 

налоговый инспектор 

Правового отдела 

    

(должность гражданского служащего)  (подпись)  (инициалы имени и отчества (при 
наличии), фамилия) 

     

    "__" ________ 20__ г. 

 

 


